	Reisekostenerstattung Externe/r 
	 
	vom/von der Externe/n auszufüllen 
	 

	Expense Reimbursement (external)
	to be filled in by external / guest 
	 

	Name, Vorname 
	
	 
	      

	last name, first name 
	 
	

	Anschrift 
	
	 
	      

	address 
	 
	 
	

	Emailadresse 
	
	 
	      

	email 
	 
	 
	

	Reisezeitraum 
	
	 
	      

	dates of journey 
	 
	 
	

	Reisezweck 
	
	 
	      

	purpose of stay 
	 
	 
	

	Bankverbindung (Name und Adresse für Auslandsanweisungen)
	      

	
	

	correspondent bank (name and address for foreign transfer)
	

	BIC 
	 
	 
	     

	IBAN 
	 
	 
	     

	Kosten (bitte Originalbelege beifügen) 
	 
	davon werden anerkannt

	expenses (please enclose original receipts) 
	
	

	gefahrene Strecke mit Privat-PKW 
	      km 
	km à 0,25 € =

 €  

	distance travelled with own vehicle 
	
	

	 
	
	Zug/ Flug 
	      € 
	€ 

	 
	train ticket I flight ticket 
	
	

	 
	
	ÖPNV /Taxi 
	      € 
	€ 

	 
	public transfer I taxi 
	
	


	 
	Unterkunft/ Hotel 
	      € 
	€ 

	 
	accommodation / hotel
	
	

	 
	
	Sonstiges 
	      € 
	€ 

	 
	miscellaneous 
	
	

	Gesamtkosten 
	
	 
	      €
	€ 

	total amount due 
	 
	
	

	 
	
	 
	Ich bestätige, dass mir die Auslagen für die o.g. Reise tatsächlich entstanden sind und ich keine Erstattung von dritter Seite erhalte.                             I certify that all expenses submitted relate to the purpose referenced above and that I am not being reimbursed by any other source
	Sachlich und rechnerisch richtig

	 
	
	 
	
	

	 
	
	 
	
	

	 
	
	 
	
	

	 
	
	 
	
	

	 
	 
	
	

	 
	 
	
	

	
	 
	
	

	Datum, Unterschriften 
   Date, signatures 
	 
	 
	 


Stand 08/19

